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RESOLUCAO N°002/2026, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2026

“DISPOE  SOBRE A CELEBRACAO DE TERMO DE
RESPONSABILIDADE PARA A ENTREGA DE NOTEBOOKS
AOS VEREADORES, REGULAMENTA A UTILIZACAO DOS
EQUIPAMENTOS, INSTITUI A UTILIZACAO PREFERENCIAL
DE DOCUMENTOS EM MEIO DIGITAL NO AMBITO DA
CAMARA MUNICIPAL DE TUPI PAULISTA/SP E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar a cessdo e 0 uso de bens patrimoniais da
Camara Municipal, assegurando sua correta utilizacdo, conservacao e devolugdo ao término
do mandato;

CONSIDERANDO que a disponibilizacdo de equipamentos tecnolégicos aos Vereadores
contribui para a modernizacdo dos trabalhos legislativos, a eficiéncia administrativa e a
reducdo do uso de material impresso;

CONSIDERANDO o dever da Administracdo Publica de zelar pelo patriménio pablico, nos
termos dos principios da legalidade, moralidade, eficiéncia e responsabilidade na gestdo dos
bens pablicos.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE TUPI PAULISTA/SP,
faz saber que a Camara Municipal aprovou e ela promulga a seguinte
Resolugéo:

TITULO I - DA CESSAO E USO DOS NOTEBOOKS AOS VEREADORES
CAPITULO | - DA ENTREGA E FINALIDADE

Art. 1° A Camara Municipal de Tupi Paulista/SP disponibilizara a cada vereador 01 (um)
notebook conforme descricbes e namero de patriménio informados no Termo de
Responsabilidade.

Paragrafo unico. A entrega dos notebooks sera precedida da celebracdo de Termo de
Responsabilidade, conforme modelo estabelecido no ANEXO I.

Art. 2° A utilizacdo dos notebooks serd de uso exclusivo dos Vereadores durante o legitimo e
efetivo exercicio do mandato, sendo vedada sua transferéncia ou cessdo para terceiros.

Paragrafo Unico. Ao final do mandato e nos casos de rendncia, cassacdo ou licenca superior
a 30 (trinta) dias, os Vereadores devem obrigatoriamente devolver os notebooks na Secretaria
da Camara Municipal sem quaisquer arquivos particulares, sendo lavrado termo de
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recebimento por servidor efetivo, no qual deverdo constar as condigdes fisicas do notebook
devolvido, preferencialmente acompanhado de registro fotografico, sendo fornecido recebido
de devolucgéo ao respectivo vereador.

CAPITULO Il —- DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES

Art. 3° Constitui obrigacéo do recipiendéario zelar pelo notebook recebido, de modo a manté-
lo sob sua guarda e seguranca, em perfeitas condi¢des de funcionamento, sem danos ao
aparelho e demais acessorios.

§ 1° E vedada a instalac&o de softwares ndo licenciados ou que comprometam a seguranca da
rede da Camara Municipal.

§ 2° Em caso de avaria, extravio, furto ou roubo, recusa de devolucdo nas hipdteses do
paragrafo Unico do art. 2°, bem como danos que acarretem a perda total ou parcial do bem,
devidamente comprovados, o Vereador obriga-se a ressarcir a Camara Municipal no valor de
mercado do bem igual ou semelhante, observado o devido processo administrativo.

Art. 4° Também constitui obrigacdo do vereador trazer o notebook e demais acessorios
cedidos em todas as sessOes ordinarias quando 0s mesmos forem necessarios para realizar
processo de votacdo por meio eletrénico.

Art. 5° Os arquivos pessoais mantidos no notebook séo de inteira responsabilidade do
recipiendario, desobrigando-se a Camara Municipal de qualquer responsabilizacdo por seu
conteddo.

Paragrafo unico. Nas hipoteses em que for constatado o uso para fins ilegais ou para
transmissdo e veiculacdo de material em desacordo com a legislacdo brasileira, o
recipiendario ficara obrigado a imediata devolucdo do notebook, sem prejuizo de
responsabilizacdo administrativa, civil e penal.

Art. 6° A utilizacdo do notebook para armazenamento ou transmissdo de dados de carater
ilegal, imoral ou atentatério aos bons costumes podera caracterizar quebra de decoro
parlamentar, nos termos da Lei Organica Municipal, do Regimento Interno ou norma
especifica, sem prejuizo das demais responsabilidades legais.

Art. 7° O recipiendario do aparelho podera, a qualguer momento, dispensar 0 seu uso,
devolvendo-o a Secretaria da Camara de Vereadores, sendo lavrado termo de recebimento por
servidor efetivo, no qual deverdo constar as condicbes fisicas do notebook devolvido,
preferencialmente acompanhado de registro fotografico.

Art. 8° A manutencdo preventiva ou corretiva dos notebooks, quando decorrente do uso

regular, serd de responsabilidade da Camara Municipal, cabendo ao Vereador comunicar
imediatamente qualquer defeito ou mau funcionamento.
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Art. 9° O usuario é responsavel pela guarda de suas senhas de acesso, sendo estas de caréater
pessoal e intransferivel, respondendo por qualquer ato praticado sob sua credencial.

TITULO Il - DA DIGITALIZACAO DOS TRABALHOS E DOCUMENTOS
LEGISLATIVOS

Art. 10. Apds a entrega dos notebooks aos Vereadores, os documentos legislativos e
administrativos da Cé&mara Municipal passardo a ser disponibilizados aos mesmos
preferencialmente em meio digital, por intermédio de sistema informatizado, correio
eletrénico institucional, aplicativos de troca de mensagens ou outro meio eletronico oficial
adotado por esta Casa de Leis.

8§ 1° Consideram-se documentos abrangidos por esta Resolucéo, entre outros:

| - pautas e atas das sessoes;

Il - emendas a Lei Organica, projetos de lei complementar, projetos de lei, projetos de
resolucdo, projetos de decreto legislativo, emendas, substitutivos e demais proposicdes de
autoria dos Poderes Legislativo, Executivo ou de iniciativa popular;

11 - pareceres juridicos e das Comissdes Permanentes e Temporarias, requerimentos,
indicacdes e mocoes;

IV — portarias, atas, relatorios, comunicados internos, oficios recebidos, oficios enviados e
demais documentos correlatos a atividade legislativa.

§ 2° A disponibilizagdo de documentos em formato fisico somente ocorrera mediante
solicitacdo expressa do Vereador, dirigida a Secretaria da Camara Municipal, realizada com
antecedéncia razoavel, observada a viabilidade administrativa e operacional da Camara
Municipal.

8§ 3° A adocdo prioritaria do meio digital tem por finalidade:

I - promover a modernizacédo dos trabalhos legislativos;
Il - garantir maior celeridade e eficiéncia no tramite dos processos legislativos;
i - reduzir 0 consumo de papel e insumos gréficos;

IV - contribuir para a preservacdo do meio ambiente e a racionalizacdo dos gastos publicos.

Art. 11. A partir da vigéncia desta Resolucdo, a tramitacdo de proposicdes, pareceres, pautas
de sessdes e demais documentos do processo legislativo sera preferencialmente realizada em
formato digital, sendo a verséo eletrdnica considerada a oficial para todos os efeitos legais.

§ 1° Os documentos oficiais emitidos pela Mesa da Camara Municipal, demais vereadores e

servidores serdo preferencialmente assinados por meio eletrdnico (sistema de certificacdo e/ou
assinatura digital), sendo a versdo eletronica considerada a oficial para todos os efeitos legais.
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8 2° A partir de 20 de fevereiro de 2026 qualquer documento recebido na Secretaria da
Camara Municipal e demais setores em meio fisico serd obrigatoriamente protocolado
(Protocolo Geral da Secretaria ou Protocolo Juridico Interno do Setor Juridico - Procuradoria
Juridica), digitalizado e devolvido seu original devidamente protocolado ou vistado ao autor,
sendo a versdao protocolada e digitalizada considerada a oficial para todos os efeitos legais e
de tramitacdo na Camara Municipal de Tupi Paulista/SP.

§ 3° Ndo seré aplicado o procedimento do paréagrafo anterior:

I - quando a versdo fisica do documento apresentado ndo puder ser digitalizada;

Il - existir disposicdo legal ou regimental em contrario;

111 - a forma fisica for da natureza do documento apresentado para que possa produzir seus
regulares efeitos juridicos;

IV - por despacho fundamentado do responsavel pelo Setor que recebeu o documento
apresentado.

Art. 12. A Camara Municipal utilizard sempre que possivel sistema de gestdo documental
(como o SAPL ou similar) que sirva como fonte Unica e oficial de todos os documentos,
garantindo aos Vereadores, servidores e cidaddos acesso sempre a versdo mais atualizada
conforme os devidos graus de acesso.

Art. 13. A utilizacdo dos documentos em meio digital ndo prejudica a validade juridica dos
atos legislativos e administrativos, desde que observadas as normas legais, regimentais, desta
resolucéo e os sistemas oficiais adotados pela Camara Municipal.

TITULO 111 — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. A Camara Municipal devera fornecer treinamento e suporte técnico continuo aos
Vereadores e servidores para a plena utilizacdo dos sistemas de processo legislativo eletrénico
e dos recursos dos notebooks.

Art. 15. A Presidéncia da Camara Municipal podera regulamentar esta resolu¢do por meio de
portaria, no que couber.

Art. 16. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposices em contréario.

Camara Municipal de Tupi Paulista, 10 de Fevereiro de 2026.
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ANEXO |

Termo de Responsabilidade de Uso de Patrimdnio da Camara Municipal de Tupi
Paulista/SP

Eu, vereador(a)
fico ciente de que o
computador portatil (notebook), patriménio deste Poder Legislativo, conforme bem
patrimonial abaixo especificado é cedido a minha pessoa para usufruto enquanto durar o meu
mandato, quando deverei o restituir em perfeitas condigdes, a fim de ser utilizado pelos
futuros eleitos para esta Casa de Leis.

Comprometendo-me, ainda, na forma do disposto em resolugéo
desta Casa de Leis, a ressarcir esta Casa de Leis em caso de ndo devolucdo, avaria, extravio,
furto ou roubo, danos que acarretem a perda total ou parcial do bem, respondendo por toda e
qualquer conservagdo necessaria ao mesmo.

Afirmo ter verificado, antes da retirada, que o bem se encontra
em perfeitas condi¢des de uso e em bom estado de conservagéo.

Descricdo do Patrimonio:

N° do Patrimdnio:

De Acordo - Vereador e Data:

Autorizado Por:

PROTOCOLO DE DEVOLUCAO

Recebemos nesta data do Vereador(a)
notebook cedido por empréstimo,

com todos os dispositivos entregues.

Tupi Paulista/SP, / /120

Responsavel pelo Patrimbénio
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